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Définition et modification des données du club

Ce manuel décrit I'administration des données d’'un club de tennis de table et de ses membres. Sont autorisés
les administrateurs désignés du club (voir section 1.3). Pour d’autres saisies on-line, les manuels suivants
s'appliquent :

1301 - annonce des équipes et dates

1302 — autorisations de jouer

1303 — annonce des joueurs titulaires

1401 - saisie des résultats du championnat par le club

1.

1.1

1.2.

1.3.

Acceés du club
Acces a click-tt

L'accés peut se faire des deux maniéres suivantes :
a) Entrer www.click-tt.ch dans votre navigateur
b) Cliquer sur click-tt sur le site internet de STT *

ZR clickt Kalender Konaki  Regionalverbinde FR
News Leistungssport  Spielbeirieb  Breitensport  Ausbildung OSRISR  Orgamsation Medien  Inferakiv  Links
Vous arrivez alors a I’écran ci-dessous.
P

swiss table tennis

s00® B a
Entrée avec un mot de passe AktulComing up o : Werbung

Afin de pouvoir modifier ou compléter les données du club protégées, I'office central STT vous fera par-
venir une lettre ou un courriel avec le nom de I'utilisateur et le mot de passe.

swiss tabletennis
Hame =

Section pubisque jaccessible par 10w le monde)
- Casendriers, nésut au

Veuillez entrer ces données dans la zone de login.

Définir 'administrateur du club

Dans I'écran ci-dessous, vous étes invité a définir le premier administrateur de votre club. Chaque club
peut désigner 1 a 3 administrateurs de club au maximum. Ceux-ci ont le droit de modifier les données
des membres, d’entrer de nouveaux membres, de soumettre des demandes de licence (a partir de la
saison 15/16), d’'annoncer des équipes et des joueurs titulaires et de saisir des résultats de match. Le
premier acces devrait étre fait par le futur administrateur de club
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Winterthur - Vereinsadministrator festlegen

Der Swiss Table Tennis hat sich fiir den verpflichtenden personalisierten Vereinslogin entschieden.
Bitte identifizieren Sie sich als Vlereinsadministrator oder weisen Sie einem Vereinsmitglied diese Berechtigung zu.

MNachdem Sie den Vereinsadministrator festgelegt haban, wird der bisherige Vereinszugang deakiiviert und der festgelegte Vereinsadministrator
kann sich in Zukunft mit seinen persdnlichen Zugangsdaten einloggen. Als Vereinsadministrator kinnen Sie weitere Berechtigungen an einzelne
Vereinsmitglieder vergeben (2B. Ergebniserfassung). Das vom Verband festgelegte Maximum an Vereinsadministratoren legt bei 3.

Bitte geben Sie in der Suchmaske Ihren Vor- und Nachnamen ein und klicken Sie auf “suchen”
Fiir Ihren Zugang bendtigten Sie eine gilltige E-Mail Adresse!
Die Zugangsdaten werden Ihnen anschliefend per E-Mail zugesendet

Suchfunktion
Machname Zimmermann
Vormame Andreas

Suchen |
Dans la fonction de recherche, le nom et le prénom du premier administrateur du club doivent étre en-
tré, s'il n'est pas encore dans la banque de données, ses données de base doivent étre enregistrées.

Confirmer I'entrée avec <Définir comme administrateur du club >.
La personne qui entre les données recevra ensuite un courriel avec les données d’acces.

Eine E-Mail mit den Zugangsdaten des Vereinsadministrators wurde an ha-zimmi@bluewin.ch versandt!

Ces données permettent a la personne qui entre les données d’accéder a la zone protégée par un mot
de passe. Elle sera ensuite immédiatement invitée a modifier son mot de passe et a accepter la décla-
ration de protection des données.

2. Apercu des données du club

Apres avoir établi la connexion, vous arrivez a I'écran d’apercu de votre club.

information compéfition club  Mitglieder tournois  téléchargements

Admin Home = ‘Susanne Gries, susanne.gries@swisstabletennis.ch
[Ztirich Affoitern (70028)..]

Vous vous étes inscrits avec succés | [domaine privé...]
[desinsrire...]

Susanne Gries

Bienvenue dans le domaine de I'administration pour les clubs.

Dans le domaine de ladministration de {0}, seuls les représentants autorisés des clubs ont accés. Avec votre accés, vous avez, pendant les délais fixés, acces & tous les
renseignements importants et aux fonctions peur le club {1}, dépendant du type de votre droit daccés

Information de statut

gestion des membres
ndication: il y @ un membre du club sans nationalité. Utilisez 1a gestion des membres, pour compléter les données manquantes, svp.

Les différents titres dans la barre des titres en haut ont la signification suivante :

Annonce : Contient toutes les annonces nécessaires pour les compétitions, p.ex. les retraits
et nouvelles annonces d’'équipes, I'attribution d’équipes a des soirées de jeu, les
dates bloquées, les annonces des joueurs titulaires, etc.

Cette partie ne sera active que pour la saison 2015/16. Des instructions précises
suivront.

Compétitions : Ici, les feuilles de match de toutes les équipes de votre club peuvent étre consul-
tées d'apres des critéres de recherche.

Pour la saisie des feuilles de match, la spécification 1401 Saisie des résultats

s’applique.
Club : Ici, les données de base du club sont saisies, cf. sous point 3
Membres : Ici, les données de tous les membres sont gérées, cf. sous point 4
Autorisation de
jouer: Ici, les nouvelles demandes de licence, les renouvellements des licences, les
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nouvelles inscriptions et les demandes de changer le club peuvent étre entrées.
Cette partie ne sera active que pour la saison 2015/16. Des instructions précises
suivront.

Tournois : Ici, des tournois de votre club peuvent étre demandés et gérés.
Cette partie ne sera active que pour la saison 2015/16. Des instructions précises
suivront.

Téléchargements : Ici, diverses listes peuvent étre consultées selon le répertoire.

Informations statut : Ici, on retrouve des remarques concernant des défauts au niveau de la gestion
des membres, comme dans I'exemple ci-dessus ou la nationalité d’'un membre
mangque.

A l'avenir, des demandes concernant les annonces s’afficheront également ici.

Saisie de résultats : Ici, les feuilles de match a saisir s’afficheront. Elles devront alors étre saisies
dans les 24 heures selon la spécification <1401 Saisie des résultats>.
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3. Données de base du club

Les données de base, les adresses de contact et les locaux de jeu du club figurent dans cet écran.

Vereinsstammdaten

Winterthur
Stammdaten Spiellokal 1
Grindungsjahr. 1954 Turnhalle Schachen
Buchackerstrasse 54, 8400 Winterthur,
Kontaktadresse Schweiz
Ralf Pelkowski
Bielrainstrasse 25, 8400 Winterthur, Schweiz
Tel P 052 203 32 06 (verdffentlichen) Spiellokal 2
Tel G 044 350 04 93 (vertfentlichen) Es sind keine Adressinformationen erfasst.
praesident@ttcwinterthur.ch
pelkowski@hotmail.com (nicht verdffentiichen) Spiellokal 3
www.ttcwinterthur.ch (verdéffentlichen) Es =ind keine Adressinformationen erfasst.

Der Verdffentlichung der Vereinskontaktadresse wurde am 23.07.2014, 09:41 durch den
Benutzer “ha-zimmi@bluewin.ch” zugestimmt bzw. wurde diese aktualisiert

Stammdaten und Adressen bearbeiten...

3.1. Modification des données de base

En cliquant sur <Modifier les données de base et les adresses>, toutes les mutations nécessaires peu-
vent étre effectuées. A ce sujet, veuillez noter ce qui suit :

Adresse de contact : |l s’agit de I'adresse a laquelle les associations envoient le courrier officiel, y com-
pris les courriels, au club. C’est le président, le chef technique ou un autre membre
du club désigné par le comité. Si I'adresse du contact est un membre du club, elle
peut étre reprise directement comme décrit sous 4.5.

publier : Ici, il convient d’indiquer les données qui doivent étre visibles sur le site internet
public de STT et celles qui doivent seulement étre utilisées par la fédération a des
fins internes.

Accord : L'accord pour publication doit impérativement étre coché M.

3.2. Local dejeu

Spiellokal 1
Ici, il faut indiquer tous les locaux de jeu ou le club dispute des T Tumhale Schachen
compétitions. Il est important d’'indiquer des adresses complétes e ==
z . , Winterthur
avec la rue et le numéro (cela est utile lorsque I'on cherche une 1 e -
salle a I'aide de systémes de navigation). Il est aussi judicieux Telefon
d’indiquer un numéro de téléphone pour pouvoir transmettre =
d’éventuels messages. S
Homepage
Spiellokal 2
S'’il n'existe pas de local de jeu 2 et/ou 3, il faut aussi choisir :‘”’E
. 7 . . ralie
<Pays> dans le champ <Pays> afin que la représentation soit cor-  _, . ‘
recte. Land Land [~
Telefon _ -~
chwelz =
Fax Deutschland 3
E-Mail ?Smgek‘m -
7 unbekannt ?
4. M em b res Homepage .:Er;ﬁ?ai:tan
Apres avoir sélectionné le titre <Membres>, I'écran suivant B e 1 Club
s'affiche dans lequel vous pouvez chercher vos membres du Zarich Affoltern
club selon les critéres suivants : chercher un membre de club
personnes tous
. .o nom de famille
- un membre individuel en entrant le nom a9 ?—‘
- tous les membres =t -~
- diverses parties des premiéres lettres du nom

- une fourchette d’age, p.ex. 13 - 15
- selon le sexe
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4.1.

4.2,

Exemple d’'une liste de membres :

chercher un membre de club

parsonnes R [z v
mam di Earmille
e T 1
sene -~
A2 trouv | Seite 1/ 3
nom Lasestie e
| Aebischer, Thomas TIHI0  Kenraclig-Str 37 B0MR Zinch
Albicker, Daniel 703020 Irchesstrasse 14, 8180 Bulach
Andreu, Ferman 0051981 [arakid Neubrunnanstr. 114 . 8050 Zunch
Balaz, Braniskay 0187 712043 Rigthatstr. 17 , §152 Glalibrugg
Cajka, Roman 18.06.1871 710041 SpRZAckATstasER BC , 6309 Narensdor
| Ehrbar, Benno 11.09.1943 7152 Blumenfeidstrasse 998 , 8045 Zorich
| Erchov, Alexe| 07.02.1985 72170 Grubenweq 1. 8154 Ooberglatt ZH
[0 Gries, Susanne 10.03.1978 - Taiguizertram 27 3063 Imigen
[ Grunder, Michael 01.03.1993 TO7168 Bodenacker 10, 9045 Zarich
7 Gubler, Flusian 01.07.1992 To0042 st 104 ¢, 8050 Zirich
[  Hillmann, Maithias 2808 1958 77313 8040 Ziwich
[0 Hulener, Michae! 15071974 7022 12 _ 8400 Diibendor!
1 lung, Danicla 15.07 1974 TOTO58 3 8202 Kichberg 7H
[ nabenhans, Sandio 2012 1988 708138 71,8087 Zurich
[ Wautaler, Susann 35011944 TOOTEE  Seateldstr 313, BOOE Zurich

Entrer un nouveau membre

Dans la zone <Action>, sélectionnez <accueillir un nouveau

membre> et confirmez par <Exécuter>.

Ensuite, il faut entrer le nom,
le prénom et la date de nais-
sance et terminer avec <cher-

nouveau membre de club
recherche de personnes

dalbickaridwed.ce

roman cajkagystx-group.com

Uz ENne, gries@swEstabletennia.ch
michaeigrundengom:.ch

fosiun gubsher @i com

malthitas hillmann@oms ch

danivta gungg@kpeed ch

membre du club
Zirich Affoltern

chercher un membre de club

personnes 1ous vi[az v]
nom de famiie

age

sexe ~]

chercher des personnes, nom et prénom

cher des personnes>.

nom de famille

prénom

exéculer

date de

[JJ. MM.AAAA]

Le programme vérifie alors si

naissance

la personne concernée existe

| chercher des personnes || interrompre

déja dans la base de données
STT.

Si cela n’est PAS le cas, le membre peut étre
saisi en sélectionnant <Entrer nouvelle personne
comme membre>.

L’écran permettant d’entrer les données person-
nelles du nouveau membre s’affiche et tous les
champs doivent étre remplis.

Les clubs ont la possibilité d’entrer aussi les
membres non licenciés et les membres passifs.

Mutation d’un membre

nouveau membre de club
recherche de personnes

chercher des personnes, nom et prénom

nomdefamile [Meer |

prénom Hans

ke o I IMMAAAA]
naissance - )

charcher des personnes || interompre |
nam prbnom ante de naissance Exame-i izera:r
Pour les critéros de rechorche citbs, aucune personne n'a 4té trouvée
Aucune parsonne appropriba et existanta trouvée. Vous avez la possibilt daccusilic une nouvalle personne dans ia banqus do données.

[sccueiliir une nouvelle personne comme membre...|

Pour la mutation des données d’'un membre, on peut soit le sélectionner dans la liste de tous les
membres, soit entrer son nom dans I'écran de recherche.

Dans I'écran du membre sélectionné, toutes les données désirées pourront ensuite étre mutées. Toute

mutation doit étre terminée par <Enregistrer>.

Pour changer les données de base d’'un membre, veuillez respecter aussi point 4.3.
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4.3. Modification des données de base d’'un membre

4.4,

4.5,

4.6.

La modification des données souches d’'un membre (nom, prénom, nom de naissance, date de nais-
sance, nationalité et sexe) doit étre demandée a I'association compétente. C’est le cas si une joueuse
se marie et change le nom ou si un joueur change de nationalité.

Pour faire la demande, il faut choisir le membre I Matuschek, Nicoia 16121968 700825 Burshuissanstiasse 72, 8055 Zurich
concerné dans la liste des membres avec M et action poser une demande ds changement des données de base | |_exbouler
choisir dans <Action> la possibilité <poser une

demande de changement des données de base>. Confirmer avec <exécuter>,

Il
. , . ~ bre du club
faut ensuite procéder au changement souhaité des données e attorem de

base et flnlr aVGC <expéd|er Ia demande>' demande de changement des données de base

La demande sera approuvée par |'association et entrera TR
; g e
ensuite en vigueur. - =
date de naissance [JJ MM ARAA]
nationalité [Deutschiand (GER) —~|

sexe O téminin ® masculin

|

interrompre || expédier la demande ‘

Effacer un membre

Le membre a effacer doit étre sélectionné comme décrit sous 4.2 Mutation.

. . . , . Mit * gek ichnete Feld ind Pflichtfelder.
Au lieu du bouton <Enregistrer>, il faut sélectionner <Effacer Rl e
membre> a la fin. | Abbrechen || Speichern || Mitglied léschen
Lorsque le programme demande <Souhaitez-vous effectivement

effacer le membre>, il faut confirmer le choix.

Si le membre dispose d’une licence valide, celle-ci doit d’abord étre annulée via <Autorisations de
jouer>.

Fonctions du club

Adresse

. Funktionen Straie Else-Ziiblin-Strasse 102
L_es CIUb_S dISposent des fOﬂC- verfiigbare Funktionen PLZiOr 8404 / Winterthur
tions suivantes : - * chweis .
o . o Prasident e
- Président, vice-président Finanzehet E-Mail 1 tk@ttcwinterthur.ch
- Chef des finances ; secrétaire E-Mail 2 sandro.Klarer@hotmail.com
- Responsable technique il
- Responsable reléve ™
y i Tel. Mobil
- Membre d’honneur :
Fax Privat
Fax Geschaft
La fonction doit étre sélectionnée parmi les fonctions dispo- T
nibles et déplacée avec >> dans la liste des fonctions du I I e S

membre.

Adresse de contact du club

Il s’agit de I'adresse a laquelle les associations envoient le courrier officiel, y compris les courriels, au
club. C’est le président, le chef technique ou un autre membre du club désigné par le comité.

Le membre est sélectionné selon la procédure décrite sous le point 4.2. Dans la zone Adresse, il faut
cliquer sur le champ <Reprendre dans adresse de contact du club>.

Ces adresses ont été importées du Registre Central dans click-tt, il faut juste les contréler.
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4.7.

Droits d’acces

Il existe les trois types de droits d’acces suivants : sutorisations faccts [ gammstatons ge o
[ saisie des résultats / capitaine
a) Administration du club (cf. aussi point 1.3). Ici, le club By
peut déslgner 1 ou 2 au max. (pour Le droit administration du club inclut le /les droit/s
IeS grandS CIUbS) adm|n|StrateurS de CIUb Supplé_ L:SSHI;;?W:;:sr?‘l-‘q:::éins'n:::L;T(?:fséuaummatiquemantpar email

mentaires.

b) Saisie des résultats
Ces personnes peuvent uniquement saisir des formulaires de match. Normalement, il s'agit du capi-
taine de I'équipe, mais cela peut aussi étre une personne qui encadre la reléve ou un coach, etc.
Pour I'annonce des joueurs titulaires, le capitaine y figurant doit avoir le droit de saisir les résultats.

Important : les capitaines définis par les clubs ont été importés dans click-tt. Veuillez s’il vous plait
assurer que les capitaines seront autorisés a saisir les résultats.

c¢) Tournois
Cela concerne les clubs qui organisent des tournois. lls peuvent donner le droit d’'inscrire et de saisir
le tournoi au chef technique.

Définition des capitaines

Les capitaines ont été repris lors du transfert des données des joueurs titulaires du RC a click-tt (voir

aussi point 4.7 ci-dessus). Pour modifier le capitaine d’'une équipe, vous devez :

- donner au nouveau capitaine le droit ,saisie des résultats/capitaine” selon chapitre 4.7

- annoncer le changement du capitaine a votre responsable technique de I'AR ou au supporteur res-

ponsable selon I'information aux clubs du 12.08.2014

- Le changement du capitaine sera ensuite fait dans nuLiga/admin sous <compétition inscription> >
<club intéressé> - <annonce des joueurs titulaires> >série - point 2.1 capitaines.

Téléchargements

Ici, diverses listes qui seront actualisées chaque jour peuvent étre téléchargées au format pdf ou Excel,
selon I'exemple ci-dessous. Veuillez noter que certaines listes ne sont pas encore disponibles et que la
liste pourra encore changer.

téléchargements 2013/14
Zurich Affoltern

Vous recevez, sur cette page, toutes les i L dela &ition.2013/14 A télé - Vous recevez accés aux documentes des autres saison via la
téléchargement de I'apergu.

ciub

E Spielberechtigungsliste (pdf) Contient toutes les personnes avec une autorisation de jouer pour le club. Zirich Affoltern
m Membre du club (csv) Contient tous les membres du club Zdrich Affoltern
E Spielberechtigten-Statistik (csv) enthalt eine Statistik der Spielberechtigien des Vereins Zurich Affoltern

nscriptions 2013/14
ﬂ annonce des joueurs titulaires tour aller (pdf) contient la annonce des joueurs titulaires des Zurich Affoltern dans la saison 2013/14
ﬂ annonce des joueurs titulaires tour retour (pdf)

‘E protocole de traitement dames (pdf)

Groupes, calendriers des matohs et ésultats2013/14

E calendrier des matchs du club {pdf) Contient la date des matchs de toutes les équipes deZirich Affcltern dans la saison 2013/14

m calendrier des matchs du club (csv)

‘E programme des arbitres (pdf) contient Les engagements des arbitres de Zirich Affoltern Ou Les arbitres inscrits dans la rencontre de Zirich Affoltern dans
fE) calendrier des arbitres (pdf) la saison 2013/14

E Adresses des arbitres (pdf)

‘E Ensemble des tableaux des résultats (pdf) Contient les tableaux de résultats (avec / sans tableau croisg) des équipesZirich Affoltern dans la saison 2013/14

‘E Tableaux compacts des résultats (pdf)

bilans 2013/14
E Apergu du bilandames (pdf) Contient I'apercu du bilan de dames des Zurich Affoltern dans la saison 2013/14
‘E Apercu du bilandames compact (pdf)

‘E Apercu du bilandames tour aller (pdf)

‘E Apercu du bilandames tour aller compact (pdf)

‘E Apergu du bilandames tour retour (pdf)

‘E Apergu du bilandames tour retour compact

(pa)
OTTV Mannschaftsmeisterschaft 201314
1_Liga Herren Gruppe 1 ] annonce des joueurs titulaires tour aller (pdf) TR Tableau et calendrier des matchs (pdf)
T annance des innanre titnlairas tanr Aliminaraire comnact (ndfi 1 Calandrier des matrhe fdi arnnne taar aller indfy
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7. Mon Profil

Chague membre
. naments
avec une autorisa-
tion d’acces peut Joctaas Zmmerann, o Smmigisew
ini Winterthur (70021)..]
administrer ses don-  monpril

(gomaine privé..|
[desinsare._]
Andreas Zimmermann

nées personnelles e e s
. ~ . nom dutilisateur: ha-zimmi@bluewin ch
lui-méme. Pour voir i
les données, il faut 4 s Sukss )
.. . ol 18 13 (publier)
choisir <domaine e o AR
privé> , <mon pro- e .
fll>7 enSUIte <tra|ter Vous avez approuvé |a publication de vos données personnelles le 26.08 2014 1120 ou vous les avez modifides.
le profil> e o
Dans cet écran, on peut choisir parmi ses don- mon profil
nées personnelles les informations qui seront vi- QRES Znmemann
sibles dans le domaine public. L — s
a-Zimmi@bluewin.cl
mot de passe*
” faut ChOISII’ |eS donnéeS que VOus COHSIdéI’eZ confirmation du mot de confirmer le nouveau mot de pas
, . . . . asse*
nécessaires pour un tiers qui souhaite vous con- °
tacter mon adresse
' rue Gilbelweg 1 publier ~
. . code postal /lieu 8442 ! Hettlingen publier ~ ™y publier -
Vous pourrez aussi, a tout temps, modifier votre pas suisse ST I
mot de passe. 1éléphane privé 052301 1813 publier L m
téléphone bureau ne pas publier - (1
. . téléphane mobile ublier -
Avant de sauvegarder votre choix, il faut que - == o .
i i , 0523011815 ne pas publier +
vous donnez l'autorisation de vos données per- fex bureau nepes pubiier =
sonnelles avec ces parametres par cliquant sur amzlt haammigniuewn o puster < 1)
M. email 2 andreas zZimmermann@swissta  ne pas publier o
page daccueil ne pas publier m

™ Je suis d'accord avec la publication de mes données personnelles avec ces paramétres.
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